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Ai Docenti in servizio

Al DSGA

Al sito

Oggetto: Indicazioni operative scrutini primo trimestre a.s. 2024/25.

Relativamente ai Consigli di Classe convocati con prot. 15741 del 2/12/2024 si comunicano
le seguenti istruzioni operative.

L'ordine del giorno dei CdC sarà il seguente:

1. andamento didattico e disciplinare della classe;
2. scrutinio trimestrale, attività di riallineamento delle competenze, adeguamenti

PDP (per DSA e BES), PEI (per DA), percorsi individualizzati per studenti
provenienti da altri indirizzi e scuole;

3. valutazione educazione civica;
4. preparazione alle prove INVALSI, partecipazione alle attività di potenziamento e

adesione alle attività di AOF da parte degli studenti;
5. monitoraggio attività CLIL nelle classi 3° e 4° del Liceo Linguistico e classi 5° di

tutti gli indirizzi;
6. monitoraggio attività PCTO in tutte le classi 3°, 4° e 5°;
7. condivisione moduli di orientamento e modalità di svolgimento di didattica

orientativa in tutte le classi 3°, 4° e 5°;
8. varie ed eventuali.

Per un ordinato svolgimento delle operazioni di scrutinio del primo trimestre, si richiama
l'attenzione delle SS.LL. sulle seguenti disposizioni.

Tutti i docenti devono:
1. NON calendarizzare impegni nei giorni previsti per gli scrutini;
2. inserire i voti e le assenze nella piattaforma Argo prima dello scrutinio;
3. compilare lo statino e inserirlo su Argo Bacheca;
4. in relazione al secondo punto, si rappresenta l’obbligo normativo di indicare allo

scrutinio il voto con numero intero;
5. consegnare al coordinatore di Educazione Civica il numero di ore svolte e le

valutazioni rilevate compilando il modello Report predisposto almeno un giorno
prima della data prevista dal consiglio.
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I docenti coordinatori di Educazione Civica devono:

1. proporre il voto da assegnare alla disciplina sulla base delle comunicazioni ufficiali
fornite dai colleghi dei CdC;

2. compilare il “Prospetto sinottico Voti I Quadrimestre Ed. Civica”

I docenti coordinatori, invece, devono:

1. controllare che tutti i docenti abbiano inserito i voti sulla piattaforma Argo e
avvertire la dirigenza in caso contrario;

2. compilare in ogni sua parte il modello “Comunicazione profitto insufficiente” che
andrà consegnato alle famiglie in occasione degli incontri scuola famiglia
(seguiranno specifiche indicazioni);

3. inserire sulla bacheca della classe, con presa visione ed adesione di tutti i
docenti, e su Gecodoc il verbale dello scrutinio con tutti gli allegati entro 5 giorni
dalla data del consiglio, tramite la procedura “Richieste generiche” presente in
Argo Personale (I miei dati, Richieste generiche, Nuova richiesta generica)
curando che l’oggetto della richiesta sia codificato “VERBALE I TRIMESTRE –
CLASSE – COGNOME NOME COORDINATORE”;

4. Relativamente al Punto 7 dell’o.d.g. i docenti coordinatori avranno cura di
informare il CdC che gli studenti del triennio devono svolgere nel corso di
quest’anno scolastico 30 ore di Orientamento, suddivise secondo i moduli
presenti nel PTOF. A tal fine andrà compilato il modulo “ Prospetto
orientamento” con le discipline coinvolte nella didattica orientativa e il numero
di ore interessate.

Facendo seguito a quanto stabilito nel Collegio docenti del 2/12/2024, per assicurare
uniformità decisionale in tutti i Consigli di classe , si ribadisce quanto segue:

● le assenze in deroga esclusivamente già autorizzata dalla DS saranno calcolate
nella misura del 50% già nel primo trimestre;

● nell’attribuzione del voto di comportamento, la media tra i tre descrittori
(comportamento, frequenza, partecipazione al dialogo educativo) andrà

arrotondata una volta soltanto dopo la somma dei tre valori.
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Il trimestre si conclude il 9 dicembre, pertanto le assenze da conteggiare saranno riferite
fino a tale data.

Il consiglio è presieduto, in conformità all’art. 24 del Regolamento d’Istituto, dal docente
più anziano anagraficamente. 
Il docente coordinatore svolgerà le funzioni di segretario.

Nell’assegnazione dei corsi extra-curricolari si raccomanda di non assegnare agli studenti
la frequenza a più di due corsi.

L’organizzazione delle “Attività di riallineamento delle competenze” sarà comunicata
successivamente.

Le SS.LL. vorranno iniziare la diversificazione delle attività didattiche in concomitanza
allo svolgimento dei corsi extra curricolari.

Si allega alla presente:

1. Statino
2. Verbale scrutinio
3. Prospetto orientamento classi terze
4. Prospetto orientamento classi quarte
5. Prospetto orientamento classi quinte
6. Comunicazione profitto insufficiente
7. Griglia comportamento
8. Report disciplina ed. civica (per comunicare al coord. di ed. civica le

valutazioni dei singoli docenti)
9. Prospetto sinottico voti ed. civica (da compilare a cura del coord. di ed.

civica)

La Dirigente

Prof.ssa Assunta BARBIERI

(Documento firmato digitalmente)
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